OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY SUWALKI

oglasza otwarty i konkurencyjny
nabor na wolne stanowisko urzednicze
w referacie ds. planowania przestrzennego w Urzedzie Gminy Suwalki

I. KANDYDAT POWINIEN SPEENIAC NASTEPUJACE NIEZBEDNE
WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM URZEDNICZYM:

1) jest obywatelem polskim,
2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
3) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku, w tym w szczegdlnosei:
- posiada uprawnienia do sporzadzania projektéw aktéw planistycznych, w tym
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego zgodnie z art. 5 ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1073 z pézn. zm.), czyli spelnia jeden z warunkow:
a) nabyt uprawnienia do projektowania w planowaniu przestrzennym na
podstawie ustawy z dnia 12 lipca 1984 r. o planowaniu przestrzennym (Dz. U.
z 1989 1. poz. 99, 1781192,z 1990 r. poz. 198 i 505 oraz z 1993 r. poz. 212);
b) nabyt uprawnienia urbanistyczne na podstawie art. 51 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. 0 zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1999 r. poz. 139, z pézn.
zm.);
¢) posiada kwalifikacje do wykonywania zawodu urbanisty na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej uzyskane na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000
r. 0 samorzgdach zawodowych architektow, inzynieréw budownictwa oraz
urbanistow (Dz. U. z 2013 r. poz. 932 i 1650);
d) posiada dyplom ukonczenia studiéw wyzszych w zakresie architektury,
urbanistyki lub gospodarki przestrzennej;
e) posiada dyplom ukonczenia studidw wyzszych w zakresie innym niz okreslony
w pkt 4 oraz ukonczyly studia podyplomowe w zakresie planowania
przestrzennego, urbanistyki lub gospodarki przestrzennej;,
Ponadto:
- pracowat w zespole projektowym sporzadzajgcym studia uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego,
- pracowat co najmniej 1 rok w podmiotach realizujacych zadania z zakresu

planowania przestrzennego i co najmniej 1 rok pracy w administracji
samorzadowej,
4)nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5) cieszy sie nieposzlakowang opinia,



6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym

stanowisku,
7) posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku urbanistyka,

architektura, gospodarka przestrzenna.

II. KANDYDAT POWINIEN SPEENIAC NASTEPUJACE WYMAGANIA

DODATKOWE:
1) zna¢ przepisy prawa z zakresu:

- BHP 1 ppoz, ergonomii pracy w zakresie pracy biurowej,
- planowania i zagospodarowania przestrzennego,
- postgpowania administracyjnego,
2) dodatkowo zna¢ przepisy prawa z zakresu:
- instrukeji kancelaryjne;j,
3) posiada¢ umiejetnos¢ pracy na podktadach kartograficznych,
4) zna¢ oprogramowania typu: GIS, Microstation Iub Cad
5) posiada¢ umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,
6) posiada¢ biegla znajomos¢ aplikacji biurowych w tym umiejetnosé pracy
z dokumentami elektronicznymi,
7) posiada¢ prawo jazdy kat. B,
8) posiada¢ umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu,
9) posiada¢ zdolnos¢ koncentracji i umiejetno$é analitycznego myslenia,
10) posiada¢ umiejetno$¢ pracy w zespole,
11) wymagana jest sumienno$¢, skrupulatnos¢, doktadnos¢ oraz dbatosé

o porzadek w miejscu pracy.

III. OKRESLENIE CELOW I ZADAN WYKONYWANYCH NA DANYM

STANOWISKU :
1. Zadania gtéwne:
a) opracowywanie projektéw dokumentdw z zakresu planowania przestrzennego

okreslonych w ustawie o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym w tym
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz projektdw zmian
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
realizowanych w ramach pracy Referatu ds. Planowania Przestrzennego w tym:
- sporzadzanie projektéw uchwat wraz z zalgcznikami oraz sporzadzanie

opracowan towarzyszacych.



2. Zadania pomocnicze:
a) realizacja zadan zwigzanych z gospodarka przestrzenng okreslonych ustawa

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym w zakresie prowadzenia
rejestrow w sposob wymagany ustawg oraz cyklicznych sprawozdan, w tym:
- rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
- rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,
- rejestru planéw miejscowych i wnioskéw o ich sporzgdzenie lub zmiane,
- sprawozdan, w tym GUS, dot. lokalnego planowania i zagospodarowania
przestrzennego,

b) obstuga komisji urbanistyczno-architektoniczne;j,

¢) zbieranie i analiza informacji dotyczacych zagospodarowania przestrzennego
Gminy,

d) sporzadzanie okresowych ocen, dokonywanych zmian w zagospodarowaniu

Gminy, ocena postepow w opracowywaniu planow miejscowych.

IV. ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKA
Zasady odpowiedzialno$ci pracownika na stanowisku:

- pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ shuzbowsa dyscyplinarng, karng lub cywilna
w zakresie pelnionych obowigzkéw i przyznanych uprawnien.

V. WARUNKI ZATRUDNIENIA:

Wymiar czasu pracy — ¥ etatu.

VI. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA:
W styczniu 2018 roku wskaZnik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osob

niepetnosprawnych, wynidst mniej niz 6 %.

VII. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) list motywacyjny,

2) zyciorys — CV,
3) kserokopie swiadectw pracy — zas§wiadczenia,
4) kserokopie dyploméw, swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,



6) o$wiadczenie ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7) oSwiadczenie o stanie zdrowia, pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,
8) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Przed zawarciem umowy o prace wybrany kandydat ztozy informacje z Krajowego
Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu
Gminy Suwatki, ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki, pok. Nr 7
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze do referatu ds. Planowania
Przestrzennego” w terminie do dnia 20 lutego 2018 roku do godz. 12.00. Wyklucza sie
przyjmowanie dokumentéw droga elektroniczna.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub po wyzej okreslonym
terminie nie b¢dg rozpatrywane.
Lista kandydatow, ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja

o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Suwalki oraz na tablicy ogloszen urzedu.




