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PSG.042.2.2021. EW
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert na wykonanie materialéw promocyjnych w ramach
realizacji projektu realizowanego z programu Wspélpracy Interreg -VA Litwa-Polska, nr. LT-PL-
5R-384 pn. ,,Wspolpraca Litwy i Polski w zakresie ochrony dziedzictwa kulturowego
1 promowania turystyki” zgodnie z ponizszg specyfikacja:

I. Przedmiot zamowienia:

1. Album-Broszura promeocyjna nt. waloréw przyrodniczo-kulturowych pogranicza polsko-
litewskiego, ze szczegélnym uwzglednieniem gminy Suwalki, w tym: wykonanie opracowania
merytorycznego wraz z dokonaniem redakcji i korekty jezykowej, wykonanie projektu
graficznego broszury, druk broszury zgodnie z ponizsza specyfikacja:

1) format broszury: B5;

2) metoda taczenia stron: zszycie;

3) liczba stron: 40 + okladka

4) papier: §rodek 130g, oktadka 300-350g;

5) okladka: lakier punktowy UV;

6) naklad: 3 000 egzemplarzy;

7) opracowanie merytoryczne: tekst na ok. 7 stron formatu A4,

8) tlumaczenie opracowania merytorycznego na jezyk litewski i angielski;

9) zakup fotografii do 30 szt., w tym 20 szt. z prawem do wielokrotnego uzytku przez Gming
Suwalki.

Wykonawca musi posiada¢ autorskie prawa majatkowe do wykorzystanych w broszurze materiatow.

2. Mapa promocyjna nt. atrakcji przyrodniczo-kulturowych i szlakow rowerowych w gminie
Suwalki oraz szlaku kajakowego rzeka Mereczanka w rejonie Soleczniki (Litwa), w tym:
wykonanie opracowania merytorycznego wraz z dokonaniem redakcji i korekty jezykowej,
wykonanie projektu graficznego mapy, druk mapy zgodnie z ponizszg specyfikacja:

1) format mapy: A2;

2) mapa skladana: 5 tlaméw w harmonijke i 2 tamy w litere ,,Z” do formatu 99x140 mm;
3) kolor: 4/4 CMYK;

4) papier: 130g;

5) naktad: 1 000 egzemplarzy;

6) opracowanie merytoryczne: graficzne i tekstowe, tekst na ok. 1 strone formatu A4;
7) tlumaczenie opracowania merytorycznego na jezyk angielski.

Wykonawca musi posiadaé¢ autorskie prawa majatkowe do wykorzystanych w mapie materialow.

3. Ulotka promocyjna nt. waloréw przyrodniczo-kulturowych pogranicza polsko-litewskiego, ze
szczegllnym uwzglednieniem gminy Suwatki, w tym: wykonanie opracowania merytorycznego
wraz z dokonaniem redakcji i korekty jezykowej, wykonanie projektu graficznego ulotki, druk
ulotki zgodnie z ponizszg specyfikacja:
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1) format: A3;

2) ulotka sktadana: na 3, pion;

3) kolor 4/4 CMYK;

4) papier: 130g;

5) naklad: 1 000 egzemplarzy;

6) opracowanie merytoryczne: tekst na ok. 2 strony formatu A4;
7) tlumaczenie opracowania merytorycznego na jezyk angielski.

Wykonawca musi posiada¢ autorskie prawa majatkowe do wykorzystanych w ulotce materiatow.

II. OKres realizacji zaméwienia: do 12.12.2022 r.
III. Adres dostawy: Urzad Gminy Suwatki, ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki.
IV. Kryterium wyboru oferty.
Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryterium:
Cena oferty -100 %
Maksymalng ilo$¢ punktow w ramach kryterium Cena otrzyma najtansza oferta wedlug wzoru:
Cn
C= x 100 %
C bad.

C-ilo$¢ punktéw za kryterium ,,Cena” przyznane ocenianej ofercie,

Cn-najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert wyrazona w zi,

C bad.-cena brutto oferty ocenianej wyrazona w zl.

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
Zamoéwienia. Cena oferty to cena brutto w PLN, z dokladnos$ciag do dwdch miejsc po przecinku.

V. Miejsce i termin skladania ofert:
5.1. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 19 wrzesnia 2022 r. do godz. 12.00.
5.2. Oferty mozna sktada¢:
1) osobiscie w Urzedzie Gminy Suwalki, ul. Swierkowa 45, Suwatki, pokéj 114,
2) za posrednictwem poczty elektronicznej: psg2@gmina.suwalki.pl,
3) poczta tradycyjna na adres: Urzad Gminy Suwalki, ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwalki.
W kazdym przypadku decyduje data wplywu oferty do Urz¢du Gminy Suwalki.

VI. Sposéb przygotowania oferty:

4.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg§ciowych.

4.3. Na oferte sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty:
1) Formularz oferty wg zalaczonego wzoru (Zatacznik nr 1),

4.4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;.

4.5. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce.

4.6. Oferta Wykonawcy oraz zalgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy.
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4.7.

4.8.

VII.

Cena ofertowa przedstawiona przez Wykonawce musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Termin zwigzania oferts: 30 dni.

VIII. Dodatkowe informacje:
8.1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie platne przelewem po protokolarnym stwierdzeniu

prawidlowego wykonania danej czg¢$ci zamowienia, okreslonej w pkt I zapytania, na
podstawie Rachunku/Faktury wystawionej przez Wykonawce z co najmniej 14 dniowym
terminem platnosci. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane
beda w zltotych polskich.

8.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien

8.3.

8.4.

dotyczacych tresci zlozonych ofert i wezwaé¢ Wykonawce do zlozenia stosowanych wyjasnien

z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjadnienia tresci oferty nie mogg

prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty

- 0 czym niezwlocznie informuje Wykonawce.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonania oceny jej tresci;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdélnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenc;ji;

4) Wykonawca nie zlozyl stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w
terminie wskazanym w wezwaniu Zamawiajgcego;

5) wplynela po terminie skladania ofert.

Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien,
chyba ze zapytanie wplyneto do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie ofert.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli

najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku

mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich

Wykonawcow, ktorych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze

zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostalych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamdwienia na kazdym etapie

bez podania przyczyny.

Postgpowanie uniewaznia si¢ obligatoryjnie, jezeli:

1) nie wplynela zadna oferta lub Zadna oferta nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamo6wienia; chyba ze moze ja zwigkszy¢ do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujacych, ze realizacja zamdowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bgdzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.
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IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawach swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:
¢ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest w Urzgdzie Gminy Suwatki - W6jt Gminy
Suwatki, ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwalki, tel. 875659300, email sekretariat@gmina.suwalki.pl;
e inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Suwalki jest Pani Katarzyna Zuk,
tel. 875659300 email, iod@gmina.suwalki.pl ;
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
¢ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie
przepisOw prawa lub umowy na przetwarzanie danych osobowych;
e Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane do czasu osiagniecia celu, w jakim je pozyskano, a
po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa;
¢ podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktdrego
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 z! netto;
¢ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
e posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pani/Pana danych osobowych*;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
¢ nie przyshuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:
1. Wzoér formularza ofertowego.

Podpis pracownika prowadzacego postgpowanie




