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Zamawiający:
Gmina Suwałki
ul. Świerkowa 45
16-400 Suwałki

	
In.7013.3.2023.KM
[bookmark: _Hlk32227083][bookmark: _Hlk32225974]ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na:
na sprawowanie kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania:
[bookmark: _Hlk135986653] „Modernizacja wraz z nadbudową, termomodernizacją z wymianą źródeł ciepła w Szkole Podstawowej im. Lotników Polskich w Płocicznie -Tartak”
1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO:
Nazwa: Gmina Suwałki
Adres: ul. Świerkowa 45, 16-400 Suwałki pow. suwalski, woj. Podlaskie
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@gmina.suwalki.pl 
[bookmark: _Hlk31092770][bookmark: _Hlk510772150]Strona internetowa:  http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/
Numer telefonu: 87 565 93 00  
Godziny urzędowania: poniedziałek 8:00-16:00, wtorek-piątek 7:30-15:30
Miejsce publikacji ogłoszenia:
- strona internetowa: http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/zamwienia_publiczne/

2. PODSTAWA PRAWNA:
Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów Kodeksu cywilnego – ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. (t.j. . Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z późn. zm.). Do Zamówienia objętego przedmiotem niniejszego postępowania nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych - t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm. (wartość zamówienia poniżej 130 000 złotych).
[bookmark: _Hlk11323570]
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
3.1. [bookmark: _Hlk135992895]Przedmiotem zamówienia jest: Sprawowanie kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania pn.: „Modernizacja wraz z nadbudową, termomodernizacją z wymianą źródeł ciepła w Szkole Podstawowej im. Lotników Polskich w Płocicznie -Tartak”.
3.2. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia objętych nadzorem inwestorskim określa projekt umowy i zapytanie ofertowe, a szczegółowy zakres robót budowlanych zamówienia przedstawia Program Funkcjonalno-Użytkowy. Zamówienie na roboty budowlane objęte nadzorem zostało zamieszczone na stronie BIP Gminy Suwałki: http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/ w zakładce: strona główna/zamówienia publiczne/2023/zamówienia o wartości powyżej 130 tys. netto.
Link do zamówienia objętego nadzorem:  
http://bip.ug.suwalki.wrotapodlasia.pl/zamwienia_publiczne/2023_1/zamowienia-o-wartosci-rownej-lub-powyzej-130-tys-zlotych/zp27132023ew-modernizacja-wraz-z-nadbudowa-termomodernizacja-z-wymiana-zrodel-ciepla-w-szkole-podstawowej-im-lotnikow-polskich-w-plocicznie-tartak-2023-02-24.html
3.3. Podstawowy zakres robót budowlanych objętych nadzorem inwestorskim:
a) nadbudowa poddasza wraz z ociepleniem, robotami wykończeniowymi i wyposażeniem technicznym,
b) wymiana dachu wraz z jego ociepleniem oraz wymiana orynnowania i obróbek blacharskich,
c) docieplenie istniejących ścian zewnętrznych wraz z ociepleniem ścian fundamentowych i ich zaizolowanie,
d) wymiana stolarki okiennej wraz z wymianą parapetów i wymiana zewnętrznej stolarki drzwiowej oraz zmiana wielkości otworów okiennych lub ich likwidacja, jeśli układ pomieszczeń będzie tego wymagał,
e) otynkowanie i pomalowanie ścian,
f) budowa źródła ciepła w oparciu o pompę ciepła wraz z instalacją dolnego źródła ciepła,
g) wymiana instalacji c.o. wraz z montażem instalacji grzewczych i grzejników oraz montaż instalacji c.o. w części nadbudowywanego poddasza,
h) montaż instalacji wody zimnej, ciepłej i cyrkulacji w części poddasza rozbudowywanego oraz wymiana instalacji c.w.u. i roboty remontowe związane z wymianą kanalizacji rur żeliwnych na pcv, zimnej wody i instalacji hydrantowej przeciwpożarowej,
i) wymiana oświetlenia na energooszczędne ledowe wraz z montażem lamp,
j) wymiana instalacji elektrycznej oraz montaż nowej instalacji,
k) wymiana instalacji teletechnicznych tj. instalacji przeciwpożarowej, logicznej, telewizji CCTV i instalacji alarmowej,
l) montaż instalacji fotowoltaicznej wraz z instalacją odgromową,
m) modernizacja wentylacji grawitacyjnej polegająca na montażu wentylacji z rekuperacją,
n) instalacja i wdrożenie systemu monitoringu i zarządzania zużyciem energii,
o) wykonanie utwardzenia terenu, parkingów przy boisku szkolnym i drogi pożarowej oraz oświetlenia zewnętrznego,
p) montaż nowej ceramiki sanitarnej i armatury w pom. sanitarnych,
q) wymiana okładzin podłogowych i ściennych, uzupełnienie ubytków, zaszpachlowaniu dziur w których prowadzone będą prace budowlane i pomalowanie pomieszczeń,
r) wykonanie dokumentacji powykonawczej wraz ze świadectwem charakterystyki energetycznej budynku.

4. DO ZAKRESU OBOWIĄZKÓW INSPEKTORA NALEŻY:
4. W ramach kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania, o którym mowa wyżej, Wykonawca musi zapewnić nadzór inwestorski przez osoby mające uprawnienia budowlane do nadzorowania robotami budowlanymi:
1. w specjalności konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczeń,
1. w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych bez ograniczeń, 
1. w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczeń
4. Wykonawca/inspektorzy poszczególnych branż są zobowiązani do obecności:
· na terenie inwestycji zgodnie z potrzebami wynikającymi z harmonogramu budowy w stopniu zapewniającym skuteczność czynności nadzoru inwestorskiego, 
· na każde żądanie Zamawiającego lub wykonawcy robót budowlanych.
4. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania obowiązków i przyjęcia praw, wynikających z art. 25 i 26 ustawy - Prawo budowlane (t.j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 682 z późn.zm.), a także przejęcia czynności ciążących na Zamawiającym - Inwestorze w fazie realizacji inwestycji, aż do jej zakończenia. Niezależnie od tych obowiązków Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do:
1. należytego zapoznania się z kompletem dokumentacji związanej z realizacją umowy o nadzór inwestorski, przed rozpoczęciem inwestycji, w tym: z umowami, wytycznymi, opracowaniami, dokumentacją projektową, pozostałą dokumentacją dotyczącą inwestycji (uzgodnieniami, decyzjami, pozwoleniami, warunkami przyłączy i innymi umowami dotyczącymi inwestycji),
1. należytego zapoznania się ze stanem faktycznym dotyczącym nieruchomości, objętej zadaniem,
1. reprezentowania Zamawiającego na budowie, w tym sprawowania kompleksowego nadzoru w zakresie zgodności realizacji inwestycji z dokumentacją projektową, PFU i opisem zamówienia, pozwoleniem na budowę, innymi pozwoleniami i uzgodnieniami oraz warunkami realizacji inwestycji, a także pozostałą dokumentacją formalno-prawną dotyczącą inwestycji oraz obowiązującymi normami i przepisami, aktualnie dostępną wiedzą techniczną i sztuką budowlaną,
1. sprawdzania jakości, zatwierdzania wykonywanych robót, materiałów i urządzeń przed ich wbudowaniem w szczególności w celu zapobiegania zastosowania wyrobów budowlanych wadliwych i niedopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie czy zamiennych nieobjętych dokumentami Zamawiającego,
1. kontrolowania zgodności wykonania robót z projektem oraz umową wykonawczą, kontroli prawidłowości dokonywanych przez Wykonawcę wpisów do Dziennika Budowy, a także dokonywania wpisów do Dziennika Budowy w ramach powierzonych obowiązków nadzoru,
1. współpracy z Zamawiającym, projektantem i wykonawcą robót budowlanych w zakresie realizowanych robót budowlanych i niezbędnym dla prawidłowego przebiegu procesu inwestycyjnego, w tym stałe konsultowanie i fachowe doradztwo na rzecz Zamawiającego w celu bieżącego i sprawnego rozwiązywania problemów pojawiających się w trakcie realizacji inwestycji, 
1. nadzorowania przestrzegania na budowie zasad bezpieczeństwa, ustaleń planu BIOZ,
1. zawiadamiania Inwestora o konieczności zawiadomienia właściwych organów o naruszeniach prawa budowlanego, stwierdzonych w trakcie realizacji inwestycji, a w przypadku gdy roboty budowlane są prowadzone w sposób zagrażający bezpieczeństwu lub niezgodnie z postanowieniami umowy zawartej z Wykonawcą robót budowlanych - wstrzymanie prac i niezwłoczne zawiadomienie o tym Zamawiającego,
1. informowanie o postępach w realizacji prac, w tym:
1. każdorazowe pisemne informowanie Zamawiającego w przypadku trudności  w realizacji robót, postępie prac uniemożliwiającym dotrzymanie terminów określonych w harmonogramie rzeczowo-finansowym,
1. informowanie z odpowiednim wyprzedzeniem o wszelkich zagrożeniach, w tym również o nieprawidłowościach i wadach czy zaniedbaniach występujących podczas realizacji robót budowlanych oraz o podejmowanych działaniach zapobiegawczych oraz naprawczych, a także do proponowania sposobu ich usunięcia.
1. weryfikowania i oceniania dokumentów dostarczonych przez Wykonawcę robót budowlanych, związanych z odbiorami częściowymi, robotami zanikającymi i ulegającymi zakryciu, odbiorem końcowym robót budowlanych, w tym dokumentów stanowiących podstawę rozliczenia z Wykonawcą (a także jego rozliczenie wobec podwykonawców robót budowlanych), atestów, certyfikatów, wyników pomiarów, dokumentacji fotograficznej prowadzonych robót, instrukcji ppoż. oraz instrukcji użytkowania obiektu itp.,
1. uczestniczenia w czynnościach inwentaryzacyjnych robót budowlanych i robotach zabezpieczających, weryfikacji protokołu inwentaryzacji robót, udziału w odbiorze robót przerwanych i zabezpieczających - przypadku odstąpienia od umowy lub przerwania prac przez Wykonawcę robót budowlanych, 
1. wskazywania ewentualnych braków, usterek i wad, potwierdzanie ich usunięcia,
1. wydawania pisemnych opinii, udzielanie pisemnych wyjaśnień, analiz itp. w przypadku powstania kwestii spornych, wymagających rozstrzygnięcia lub budzących wątpliwości z zakresu realizowanego procesu inwestycyjnego,
1. potwierdzania robót faktycznie wykonanych, w tym ich jakości, zużycia materiałów, potwierdzanie faktu usunięcia wad,
1. opiniowania składanych przez Wykonawcę propozycji wykonania robót uzupełniających, zamówień dodatkowych, wszelkich zmian w stosunku do realizowanego projektu, w tym sporządzanie protokołów konieczności w celu akceptacji przez Zamawiającego,
1. sporządzania kosztorysów inwestorskich robót dodatkowych, czy uzupełniających, udzielonych do czasu zakończenia inwestycji,
1. uczestniczenia w naradach koordynacyjnych oraz pracach komisji powoływanych przez Zamawiającego,
1. uczestniczenia w odbiorach robót budowlanych, w tym w czynnościach prób, pomiarów, badań itp. oraz udział w przekazaniu obiektu do użytkowania, a w przypadku wykrycia lub ujawnienia się wady robót budowlanych w okresie rękojmi lub gwarancji - udział w czynnościach (spotkania, udzielanie wyjaśnień, wydawanie opinii, dokonywanie ustaleń) wymagających wg Zamawiającego obecności inspektora nadzoru,
1. wykonywania innych czynności wynikających z przepisów ustawy Prawo budowlane oraz aktów wykonawczych, poleceń Zamawiającego oraz tych które wynikają z nadzoru autorskiego, 
1. wykonywania innych nie wymienionych powyżej czynności, których podjęcie jest niezbędne do osiągnięcia celu oznaczonego w umowie. 
4. Dojazd oraz wszelkie koszty związane ze swoją obecnością na budowie oraz realizacją przedmiotu umowy (odzież ochronna itp.) Wykonawca zapewnia na swój koszt we własnym zakresie.
4. Zamówienie obejmuje także pełnienie czynności nadzoru inwestorskiego przy realizacji ewentualnych zamówień dodatkowych lub uzupełniających, udzielonych przez Zamawiającego Wykonawcy robót budowlanych do zakończenia inwestycji.
4. Wykonawca będzie zobowiązany utrzymywać ważne ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy przez okres realizacji niniejszej umowy.
4. Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa także projekt Umowy, stanowiący załącznik niniejszego zapytania ofertowego.

5. TERMIN WYKONANIA:
5.1. [bookmark: _Hlk135993291][bookmark: _Hlk135993258][bookmark: _Hlk135993305]Przedmiot zamówienia winien być wykonany w terminie do 17 miesięcy licząc od dnia zawarcia Umowy, z zastrzeżeniem wskazanym w pkt 5.2. i kończy się z dniem podpisania protokołu końcowego robót budowlanych.
5.2. Termin wskazany w pkt 5.1 może ulec wydłużeniu w sytuacji przedłużenia terminu  wykonania umowy na roboty budowlane lub opóźnienia w wykonywaniu robót budowlanych, nad którymi Wykonawca sprawuje nadzór, do czasu ukończenia i odebrania tych robót.
5.3. Zmiana terminu wykonania przedmiotu Umowy w sytuacji, o której mowa w pkt 5.2. nie wymaga zmiany Umowy w formie pisemnej – Aneksu oraz pozostaje bez wpływu  na wysokość umówionego wynagrodzenia ryczałtowego.

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:
6.1. [bookmark: _Hlk34039054]Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponować odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia. 
6.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
6.2.1. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż nie wcześniej niż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał należycie:
	co najmniej jedną usługę polegającą na pełnieniu nadzoru inwestorskiego nad robotami budowlanymi w branży ogólnobudowlanej polegającymi na budowie/rozbudowie/nadbudowie/remoncie budynku użyteczności publicznej o kubaturze co najmniej 2 500 m3.
	Zamawiający zastrzega, że przez jedną usługę rozumie jedną usługę w ramach jednej umowy/kontraktu/zlecenia.
6.2.2. Warunek w rozumieniu Zamawiającego spełni Wykonawca, który dysponuje osobami skierowanymi do realizacji zamówienia, spełniającymi minimalne warunki w zakresie doświadczenia i kwalifikacji zawodowych jak poniżej:
	minimum 1 osobę do pełnienia funkcji inspektora branży konstrukcyjno - budowlanej, posiadającą uprawnienia budowlane do nadzorowania robotami budowlanymi w specjalności konstrukcyjno – budowlanej bez ograniczeń lub równoważne odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów,
	minimum 1 osobę do pełnienia funkcji inspektora branży sanitarnej, posiadającą uprawnienia budowlane do nadzorowania robotami budowlanymi w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych bez ograniczeń lub równoważne odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów,
	minimum 1 osobę do pełnienia funkcji inspektora branży elektrycznej, posiadającą uprawnienia budowlane do nadzorowania robotami budowlanymi w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczeń lub równoważne odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów.
6.3. Na potwierdzenie spełniania tego warunków Wykonawca składa oświadczenie, którego treść znajduje się w Formularzu ofertowym oraz dołącza wypełnione wykazy stanowiące załącznik nr 2 i nr 3. 
6.4. Ocena spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 6.2.1 i 6.2.2, zostanie dokonana w oparciu o podmiotowe środki dowodowe. Z treści dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki Wykonawca spełnił.
6.5. Oferta Wykonawcy, który nie wykaże, iż spełnia wszystkie warunki określone w pkt 6.2.1 i 6.2.2 zostanie odrzucona.	
6.6. [bookmark: _Hlk127281188]Dokumenty, które będą wymagane od Wykonawcy przed podpisaniem umowy: aktualne zaświadczenie o wpisie na listę członków właściwej izby samorządu zawodowego oraz kserokopia uprawnień do kierowania lub nadzorowania (poświadczona za zgodność z oryginałem). 

7. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z OPISEM PRZYZNAWANIA PUNKTÓW ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT: 
7.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 
Cena (C) - waga 100 % = 100 pkt
Wybrana zostanie oferta, która otrzymała największą sumę punktów, będą brane liczby zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 
7.2. Kryterium cena „C” będzie rozpatrywane na podstawie ceny oferowanej brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej w Formularzu Oferty. 
Liczba punktów w kryterium „cena” zostanie obliczona, zgodnie z następującym wzorem:
 
najniższa cena brutto podana w ofertach nie podlegających odrzuceniu
C = ------------------------------------------------------------------------------------ x 100 pkt
cena  brutto oferty badanej nie podlegającej odrzuceniu

8. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 
8.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, na formularzu stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego oraz zaadresować:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć).

Adresat: Urząd Gminy Suwałki, ul. Świerkowa 45, 16-400 Suwałki
 OFERTA NA: 
Sprawowanie kompleksowego nadzoru inwestorskiego nad realizacją zadania:
„Modernizacja wraz z nadbudową, termomodernizacją z wymianą źródeł ciepła w Szkole Podstawowej im. Lotników Polskich w Płocicznie -Tartak”

sekretariat@gmina.suwalki.pl  – w tytule e-maila wskazać należy nazwę zadania na które składana jest oferta.

8.2. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
8.3. Wszystkie dokumenty dołączone do oferty w formie kserokopii powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem. 
8.4. Oferta wraz z załącznikami i wszystkimi dokumentami musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy. 
8.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
8.6.  Dokumenty niezbędne do złożenia w ofercie: 
1. formularz ofertowy stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania, 
1. wykaz usług stanowiący Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania, 
1. wykaz osób stanowiący Załącznik Nr 3 do niniejszego zapytania, 
8.7. Na potrzeby oceny ofert Wykonawca powinien wskazać w ofercie Cenę ryczałtową brutto wykonania zamówienia w złotych, stawkę podatku VAT.

9. OKREŚLENIE CENY RYCZAŁTOWEJ:
9.1. Zaoferowana cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zawarte w Zapytaniu 
i załącznikach do niego oraz obejmować wszelkie koszty, niezbędne do całkowitego i efektywnego wykonania usługi, w tym wszystkie koszty dojazdów. 
9.2. Cena za wykonanie usługi pełnienia nadzoru inwestorskiego jest ceną ryczałtową i jest nie zmienna przez cały okres obowiązywania umowy, również w przypadku wydłużenia terminu wykonania robót budowlanych, które będą przedmiotem pełnienia nadzoru inwestorskiego. Wykonawca zgodnie z art. 632 § 1 Kodeksu cywilnego nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. 
9.3. Cenę ofertową brutto należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

10. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
10.1. Ofertę sporządzoną w formie pisemnej należy :
a) złożyć osobiście  lub za pośrednictwem poczty, w siedzibie Zamawiającego: 
Urząd Gminy Suwałki, ul. Świerkowa 45, 16-400 Suwałki,
b) wysłać na adres poczty elektronicznej: sekretariat@gmina.suwalki.pl 

10.2. Termin składania ofert upływa w dniu  14.06.2023 r. do godziny 12:00
10.3. O zachowaniu terminu składania ofert decyduje data wpływu oferty w siedzibie Zamawiającego bądź data wpływu na adres poczty elektronicznej Zamawiającego, a nie data jej nadania przesyłką pocztową bądź kurierską.
10.4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

11. PRZEBIEG BADANIA I OCENY OFERT 
W toku badania i oceny ofert może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosowanych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany.

Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - o czym niezwłocznie informuje Wykonawcę.

Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:
1) zawiera braki uniemożliwiające dokonania oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;
2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu Zamawiającego;
5) wpłynęła po terminie składania ofert.

Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego Zamawiający udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynęło do Zamawiającego w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert.

Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Zamawiający zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

[bookmark: _Hlk65741262]Zamawiający ma prawo unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia na każdym etapie bez podania przyczyny.

Postępowanie  unieważnia się obligatoryjnie, jeżeli:
1) nie wpłynęła żadna oferta lub żadna oferta nie spełnia warunków udziału w postępowaniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; chyba że może ją zwiększyć do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) wystąpi zmiana okoliczności powodujących, że realizacja zamówienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.

12. PRZESŁANKI ODRZUCENIA OFERTY: 
Odrzuceniu podlegają oferty: 
1) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;
2) zostały złożone przez podmiot niespełniający warunków udziału w postępowaniu określonych w Zapytaniu ofertowym;
3) zostały złożone po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym,
4) Wykonawca, podlega wykluczeniu, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023, poz. 129 z późn. zm.).

13. ISTOTNE WARUNKI UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA:
Istotne warunki umowy określa projekt Umowy, stanowiący załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.

14. INFORMACJA RODO
[bookmark: _Hlk22557239]Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawach swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
· [bookmark: _Hlk515433679]administratorem Pani/Pana danych osobowych jest w Urzędzie Gminy Suwałki -  Wójt Gminy Suwałki, ul. Świerkowa 45, 16-400 Suwałki, tel. 875659300, email sekretariat@gmina.suwalki.pl;
· inspektorem ochrony danych osobowych w  Urzędzie Gminy Suwałki jest Pani Katarzyna Żuk, tel. 875659300 email, iod@gmina.suwalki.pl;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy na przetwarzanie danych osobowych;
· Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
· podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł netto;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pani/Pana danych osobowych*,
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
· nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

15. [bookmark: _Hlk114126250]POZOSTAŁE INFORMACJE
15.1. Zamawiający powiadomi Oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę o wyniku postępowania drogą elektroniczną, a w przypadku braku wskazania adresu e-mail - za pośrednictwem poczty z zachowaniem formy pisemnej. 
15.2. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której  projekt stanowi załącznik do niniejszego zapytania. Zamawiający poinformuje telefonicznie Wykonawcę o miejscu oraz terminie podpisania umowy. 
15.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom drogą elektroniczną, a w przypadku braku wskazania adresu e-mail - za pośrednictwem poczty. 
15.4. Dodatkowych informacji o przedmiocie zapytania ofertowego można uzyskać pod numerem telefonu 87 565 93 86.

16. ZAŁĄCZNIKI:

1. Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy
1. Załącznik Nr 2 – Wykaz usług
1. Załącznik Nr 3 – Wykaz osób
1. Załącznik Nr 4 – Projekt Umowy
