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Zapytanie ofertowe
na ustugi doradcze w ramach programu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

W zapytaniu ofertowym nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.)

. Nazwa zamawiajacego:

Gmina Suwalki

Ul. Swierkowa 45, 16-000 Suwatki

tel.: 87 565 93 00, fax: 87 565 93 45

Osoba upowazniona do kontaktu w zakresie przedmiotowego zamowienia jest:
Katarzyna Zuk — 875659372, e-mail: ork(@gmina.suwalki.pl

. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi doradcze w  ramach programu ,,Cyberbezpieczny
Samorzad” obejmujgce ustugi wspomagajgce realizacje projektu.

Zakres ustug doradczych w ramach programu ,Cyberbezpieczny Samorzad” obejmuje
w szczegolnosci:

doradztwo oraz wsparcie podczas trwania catego projektu, by byl zgodny z zakresem okreslonym
W umowie o powierzenie grantu,

organizacj¢ dziatan projektowych oraz przygotowanie niezbednej dokumentacji do realizacji
projektu,

organizowanie spotkan/narad koordynacyjnych w ramach projektu oraz uczestniczenie w naradach
organizowanych przez gmine,

sporzadzenie odpowiednich dokumentéw takich jak wniosek o rozliczenie projektu oraz udzial
w weryfikacji dokumentéw np. faktury czy rachunki itp. od strony merytoryczne;j.

rozliczanie wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu, w tym wydatkéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych,

udzial w opracowaniu i sporzgdzeniu opiséw przedmiotow zamowienia,

nadzorowanie dziatan stuzacych wdrozeniu zakupionego sprzgtu, ustug i szkolen,

poinformowanie gminy o wszystkich faktach majgcych znaczenie dla realizacji projektu,

9. przygotowanie korekty do rozliczenia koncowego projektu, jesli zajdzie taka koniecznos¢.

. Oferty wariantowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty na czg$¢ zaméwienia.

. Wzér formularza ofertowego:

Oferte nalezy ztozy¢ wg. wzoru okreslonego przez zamawiajacego (zatacznik nr ).

. Termin wykonania zamo6wienia:

Zamodwienie musi by¢ wykonane 24 miesigce od dnia wejScia w zycie umowy o powierzenie grantu,
jednak nie pdzniej niz do 30 czerwca 2026 r., z wylaczeniem zadania dotyczacego przygotowania
korekty rozliczenia konicowego.



6. Warunki udzialu w postegpowaniu

7.1,

7.2.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja:

- stosowna wiedz¢ i m.in. 2 letnie doswiadczenie we wnioskowanym zakresie oraz co najmniej 1
(jeden) certyfikat Swiadczacy o posiadanej wiedzy w danym zakresie.

Informacje o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawcy skladaja na formularzu
ofertowym. Wykonawca, ktoéry zlozy najkorzystniejsza ofertc zostanie wezwany do zlozenia
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagan.

. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy (zgodnie z KRS) lub osobg upowazniong przez osobe/osoby uprawnione. Zaréwno oferta
Jjak i ewentualne upowaznienie muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorcowym formularzem oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Wszelkie ewentualne zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w tekscie oferty powinny by¢
naniesione w sposob czytelny i parafowane przez osobe lub osobyuprawnione do wystepowania w
imieniu wykonawcy.

Oferte nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej: sekretariat@gmina.suwalki.pl.

Oferta wykonawcy powinna zawieraé, sporzadzone w odrebnych plikach dokumenty

oferta podpisana kwalifikowanym podpisem, zgodna z wzorem oferty stanowigcejzalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

upowaznienie do podpisania  oferty, jezeli ofert¢ nie podpisata osoba/osobyuprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

. Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng ofertowg stanowi¢ bedzie kwota wynagrodzenia brutto (cena oferty brutto), wraz zpodatkiem VAT.

. Cena oferty brutto musi by¢ podana w zlotych polskich.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty, ktore poniesie wykonawca w zwigzku z prawidlowa
i pelng realizacjg zamdwienia, zgodnic z zakresem zamdwienia i warunkami okre§lonymi przez
zamawiajacego.

Do wyliczenia cen brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia, wykonawca zastosuje wlasciwg stawke
podatku od towaréw i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujacej w dniu sktadania ofert.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za whasciwe okreslenie stawki podatku od towardéw i ustug (VAT)
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wszystkie skladniki cenowe okreSlone w ofercie powinny by¢é liczone i podane
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania
liczb.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.



9. Kryteria oceny ofert

1. Do oceny zostang dopuszczone oferty spehniajgce wszystkie wymogi formalne
iwymagania zamawiajgcego.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium ceny.

3. Za najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta, ktora proponuje najnizsza ceng.

10. Termin, miejsce oraz spos6b skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ w postaci zalgcznika nr 1 do niniejszego ogloszenia nalezy ztozyé do dnia 03 lipca
2024 r. do godz. 10.00 w sekretariacic Urzedu Gminy Suwalki, ul. Swierkowa 45,
16-400 Suwatki pokoj 7 badz przesta¢ e’mail: sekretariat@gmina.suwalki.pl

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgéciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony telefonicznie.

11. Informacje dotyczace wniesienia wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

12. Uniewaznienie postgpowania
W toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert i wezwaé Wykonawce do zlozenia stosowanych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postgpowanic poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwlocznie informuje Wykonawce.

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1. zawiera braki uniemozliwiajace dokonania oceny jej tredci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub

innych warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2. jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgodnosé
z opisem przedmiotu zamdéwienia;

3. jej ztozenie stanowl czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4. Wykonawca nie zlozy! stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu Zamawiajgcego;

5. Wplyneta po terminie skiadania ofert.
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14.

Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjagnien, chyba ze
zapytanie wplyngto do Zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert Zamawiajacy zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty
spelniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé
wybrana spoéréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zaméwienia na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

Postgpowanie uniewaznia si¢ obligatoryjnie, jezeli:
1) nie wplyneta Zadna oferta lub zadna oferta nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia; chyba ze moze ja zwigkszy¢ do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujacych, ze realizacja zamoéwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzic wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.
13. Istotne postanowienia umowne

Ostateczna tres¢ umowy na ustugi doradcze w ramach programu ,,Cyberbezpieczny Samorzad” zostanie
ustalona po wylonieniu wykonawcy zgodnie z ponizszymi istotnymi postanowieniami umownymi.

Umowa zawiera¢ bedzie nastgpujace istotne postanowienia umowe:

przedmiot umowy,

wynagrodzenie i terminy jego wyplaty,

odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza stron,

postanowienia o zmianie umowy,

postanowienia o mozliwosci odstapienia od umowy lub rozwigzania umowy,

stwierdzenie, Ze integralng czgscig umowy bedzie zapytanie ofertowe i oferta ztozonaprzez wykonawece,
wskazanie 0s6b, po obu stronach, upowaznionych do kontaktéw w zakresie realizacjiumowy,
stwierdzenie, ze umowa podpisana zostanie elektronicznie, a za dzien podpisania umowyuwaza sie
dzien, w ktérym umowa zostala podpisana przez ostatnig ze stron.

W przypadku nie otrzymania dofinansowania z winy lezacej po stronie Wykonawey lub w
przypadku odrzucenia wniosku rozliczajacego z winy lezacej po stronie Wykonawcy przez
Operatora, Wykonawca zobowigzany bedzie zwrdéci¢é Zamawiajgcemu cale otrzymane
dofinansowanie oraz zaplaci¢ kar¢ umowna w wysokosci 5% brutto. Zamawiajacy zastrzega, ze
ma prawo dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysoko§é kary umownej w szczegélnosci z
powodu utraty z winy Wykonawcey plynacych z realizacji Grantu korzysci finansowych.

Zwiazanie ofertg
Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert.

15. Wykaz zalacznikéw do ogtoszenia o zamowieniu publicznym Integralng cze$é niniejszego



ogloszenia stanowig nastgpujgce zatgczniki:

1. formularz oferty
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0séb , fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawach swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest w Urzedzie Gminy Suwatki - Wéjt Gminy Suwatki, ul. Swierkowa
45, 16-400 Suwalki, tel. 875659300, email sekretariat@gmina.suwalki.pl;

e  inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Suwalki jest Pani Katarzyna Zuk, tel. 875659300 email,
iod@gmina.suwalki.pl ;

®  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z niniejszym
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub
umowy na przetwarzanie danych osobowych;

e  Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiagnigcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

e  podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

®  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie
do art. 22 RODO;

e  posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pani/Pana danych osobowych*;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art, 18 ust. 2 RODO**;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

e  nie przyshuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODQ prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Suwaliki, dnia 26 czerwiec 2024 r.



ZALACZNIK NR 1
do zapytania ofertowego na ustugi doradcze w
ramach programu ,Cyberbezpieczny Samorzad”

OFERTA

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe na :

Ustugi doradcze w ramach programu
,-Cyberbezpieczny Samorzad”

My nizej podpisani dziatajagc w imieniu i na rzecz

[#S)

(nazwa firmy, dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcéw)

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystgpujgee wspolnie podac nazwy (firmy)i
dokladne adresy wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspélng oferte.

Skladamy ofert¢ na wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia
zawartym w zaproszeniu do sktania ofert.

Cena oferty:

brutto wynosi .............. zt (stownie ztotych:................. ) w tym podatek VAT - ... % tj............
Oswiadczamy, Ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
Oswiadczamy, ze posiadamy stosowng wiedzg i m.in. 2 letnie do§wiadczenie we wnioskowanym zakresie
oraz co najmniej 1 (jeden) certyfikat $wiadczacy o posiadanej wiedzy w danym zakresie.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w zapytaniu, czyli przez
okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami zamowienia, nie wnosimy do nich zastrzezen, uznajemy
si¢ za zwiagzanych okreslonymi w nim postanowieniami.

Wyznaczamy do kontaktéw w sprawie niniejszego postgpowania:

Imig i nazwisko ................ocoie. tel. oo, e-mail..........cooiiiii
Oswiadczamy, Ze nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing w zwigzku z przeciwdziataniem wspierania agresji na
Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)



