ZARZADZENIE Nr 146/12
Wéjta Gminy Suwalki

z dnia 9 listopada 2012 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Suwalki. ‘

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 . Nr 142, poz. 1591, z 2002 . Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 214, poz. 1806, Nr 153, poz.1271, z 2003 roku Nt 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,
22006 r. Nr 17 poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218, 22008 r. Nr 180, poz.1111, Nr 223, poz. 1458, 2 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157,
poz.1241,z 2010 r. Nr 28, poz.142 i poz.146, Nr 40 poz. 230, Nr 106, poz.675, 22011 r. Nr 21,
poz.113, Nr 117, p0z.679, Nr 134, poz.777, Nr 149, poz.887 i Nr 217, poz.1281, z 2012 . poz. 567)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Suwatki stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 8/06 Wéjta Gminy Suwatki z dnia 29 grudnia 2006 roku z pdzn. zm. dokonuje sig
nastepujacych zmian:

1. W §7 dopisuje si¢ pkt 21 ktéremu nadaje si¢ brzmienie * 21. Wykonywanie prac pelnomocnika
w ramach systemu zarzadzania jakoscia ISO”.

2. W § 16 pkt 1 dopisuje si¢ ppkt f) w brzmieniu “ prowadzenie spraw inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego.”

a) W § 16 pkt 7 dopisuje si¢ ppkt g) w brzmieniu “ prowadzenie spraw administratora
bezpieczenstwa teleinformatycznego.”

b) W § 16 pkt 8 dopisuje si¢ ppkt k) w brzmieniu “wykonywanie prac koordynatora w ramach
systemu zarzadzania jakoscig ISO”,

3. W § 17 pierwsze zdanie otrzymuje brzmienie:”Referat Finansowy sktada si¢ z 8 stanowisk pracy
(w tym 1 stanowisko obstugi — pomoc administracyjna).”

4. § 19 otrzymuje brzmienie;

~Referat ds. Inwestycyjnych i Gospodarczych skiada si¢ z 5 stanowisk pracy. Organizacjg pracy
kieruje kierownik referatu, ponoszac odpowiedzialnosé za funkcjonowanie i prace referatu.

Do zadan Referatu ds. Inwestycyjnych i Gospodarczych o symbolu IG nalezs sprawy z zakresu:
- geodezji i gospodarki gruntami komunalnymi;

- rolnictwa;

- ochrony srodowiska, utrzymania porzadku i czystosci;

- utrzymania drog;

- budownictwa, zarzadzania lokalami i budynkami, gospodarki wodno-sciekowej oraz geodezii.

1. Do zadan z zakresu spraw geodezji nalezg w szczegolnosci:

a) nadzor nad realizacjq projektow planéw inwestycji i remontéw na terenie Gminy nalezacych do
Gminy Suwalki,

b) przygotowywanie projektow, opinii, uzgodnien decyzji w zakresie podziatéw i rozgraniczen,
¢) przeprowadzanie procedury formalno-prawnej w zakresie rozgraniczen oraz scalefi
nieruchomosei.



2. Do zadan z zakresu gospodarki gruntami komunalnymi nalezg w szczegéInosci:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z komunalizacja mienia Skarbu Panstwa,

b) prowadzenie ewidencji gruntéw komunalnych,

¢) sprzedaz nieruchomosci mienia gminnego i komunalnego lub oddawanie nieruchomogci

w uzytkowanie wieczyste, dzierzawa lub najem,

d) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo
wlasnosci,

€) zamiana nieruchomosci,

f) przekazywanie w trwaty zarzad nieruchomosci gminnych jednostkom organizacyjnym nie
posiadajacym osobowosci prawne;j,

g) sprawowanie kontroli wykonywania prawa uzytkowania i trwalego zarzadu,

h) nawiazywanie oraz rozwiazywanie uméw uzytkowania wieczystego, dzierzawy lub najmu oraz
wygaszaniem prawa uzytkowania i trwatego zarzadu,

1) korzystanie przez Gming z prawa pierwokupu,

j) wydawanie zgody na czasowe zajecie nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Gminy przy
budowie urzadzen infrastruktury technicznej,

k) aktualizacja cen gruntéw oraz naliczanie oplat za uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie i trwaly
zarzad oraz dzierzawe lub najem.

Przy znakowaniu spraw ujetych w pkt 1 i 2 uzywa si¢ symbolu 1G.A.

3. Do zadan z zakresu rolnictwa nalezy w szezegéInosci:

a) sprawy zwiazane z produkcja roslinng i zwierzeca,

b) sprawy z zakresu ochrony gruntéw rolnych i lesnych,

¢) planowanie i przedstawianie gminnych planéw rozwoju rolnictwa w oparciu o kierunkowe
zatozenia Rady Gminy i jej komisji

d) podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji produkeji rolne;,

¢) koordynacja produkcji nasiennej, a w szczeg6lnosci wspétdziatania z Jednostkami obrotu rolnego
w celu zapewnienia wiasciwej realizacji odmian roslin uprawnych zgodnych z potrzebami gmin,
f) wydawanie decyzji w sprawach:

- usuwania drzew i krzewow,

- wymierzania kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

g) prowadzenie spraw dotyczacych zadrzewien i zalesien,

h) wspélpraca z Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody Podlaskiego w zakresie klesk
zywiotowych (np. suszy, gradobicia itp.),

i) nadzor nad warunkami zootechnicznymi chowu i hodowli,

1) wspolpraca ze stuzba weterynaryjna,

k) udziat w komisji biegtych do wyceny zwierzat zabijanych lub padiych z powodu wystapienia
chordb zarazliwych lub choréb zwalczanych z urzedu,

1) przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawach dotyczacych:

- ochrony zwierzat,

- utrzymywania rejestru psow rasy uznawanej za agresywna,

1) prowadzenie spraw z zakresu lokalnego transportu zbiorowego,

m) wykonywanie czynnosci powierzonych przez Wojta w zakresie wspdtpracy ze schroniskiem dla
zwierzat,

n) wylapywanie bezpanskich pséw z terenu Gminy oraz koordynacja dziatanh zwiazanych

z przekazywaniem bezdomnych zwierzat do schroniska dla zwierzat,

0) prowadzenie spraw dotyczacych gospodarki wodnej i melioracit.

p) rolnicze wykorzystanie gruntéw, rekultywacja nieuzytkéw oraz gruntéw zdewastowanych,
zdegradowanych i uzytkowanie innych gruntéow,

) wystawianie faktur.

Przy znakowaniu spraw ujetych w pkt 3 uzywa si¢ symbolu IG.J.



4.Do zadan z zakresu ochrony $rodowiska i przyrody, utrzymania porzadku i czystosci na
terenie Gminy nalezy w szczegélnoci:

a) nadzdr nad opracowywaniem i aktualizacja programéw ochrony srodowiska i ochrony przyrody
na obszarze Gminy,

b) podejmowanie dziatad stuzacych popularyzacji zagadnien dotyczacych ochrony $rodowiska

i przyrody,

¢) opiniowanie inwestycji zaliczanych do kategorti mogacych pogorszyé stan érodowiska,

d) prowadzenie procedury formalno-prawnej w zakresie wydawania decyzji administracyjnej

o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji,

¢) prowadzenie spraw z zakresu ochrony powietrza oraz ochrony przed hatasem i wibracja,
promieniowaniem,

f) prowadzenie kontroli oraz zlecanie badat w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie
srodowiska,

g) prowadzenie spraw zwiazanych z dysponowaniem $rodkami okreslonymi Prawem Ochrony
Srodowiska,

h) udziat w komisjach dziatajacych na rzecz ochrony $rodowiska,

1) okreslanie sposobu postgpowania z odpadami, w tym przygotowywanie projektdw decyzji 1 opinii
w sprawach zwigzanych ze skladowaniem odpadéw oraz prowadzeniem dziatalnodci, w wyniku
ktdrej powstajq odpady,

J) przedktadanie kwartalnych informacji do urzedu marszatkowskiego z zakresu bilansu zrédel
szkodliwego zanieczyszczenia powietrza,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami, w tym:

- organizowanie systemu usuwania i unieszkodliwiania odpadéw komunalnych i odpadow
niebezpiecznych,

- inicjowanie dziatan w zakresie selektywnej zbiorki, segregacyi i skladowania odpadow
przydatnych do wykorzystania,

- podejmowanie staran majacych na celu likwidacje sktadowania odpaddéw w miejscach do tego nie
przeznaczonych,

1) prowadzenie spraw z zakresu energii odnawialnych w szczegolnodei montazu na
nieruchomosciach nie stanowiacych wlasnosé gminy: kolektorow stonecznych, baterii
fotowoltaicznych, pomp ciepta.

Przy znakowaniu spraw ujetych w pkt 4 uzywa si¢ symbolu IG.S.

5. Do zadan z zakresu utrzymania drég naleza w szezegélnosei:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z o$wietleniem ulic, drég i placéw na terenie gminy,

b) konserwacja i budowa drég gminnych i $ciezek rowerowych,

¢) zarzadzanie drogami stanowiacymi wiasno$é gminy, w tym:

- przygotowywanie projektow rozstrzygnigé, wnioskow i stanowisk organéw Gminy, dotyczacych
zaliczania drég do poszczegdlnych kategorii,

- koordynowanie przy projektowaniu przebiegu drdg i ulic,

- okreslanie szczegétowego korzystania z drog, w tym wykorzystanie pasow drogowych na cele
niekomunikacyjne,

d) zarzadzanie drogami, w tym:

- koordynowanie wykonawstwa inwestycji w zakresie drogownictwa,

- wspolpraca ze Starostwem (Zarzadem Drog Powiatowych) w zakresie drog powiatowych,

- wspolpraca z Urzgdem Marszatkowskim (Zarzadem Drog Wojewddzkim) w zakresie drog
wojewddzkich,

- wspolpraca z Generalng Dyrekcja Drog i Autostrad w zakresie drog krajowych,

- wspdlpraca z Panstwowa Kolejg Drogowa w zakresie kolei panstwowych,

€) utrzymanie i budowa przystankow,

f) oznakowanie drog, placow w tym tablic nazw miejscowosci.



Przy znakowaniu spraw ujetych w pkt 5 uzywa sie¢ symbolu IG.M.

6. Do zadan z zakresu budownictwa, zarzgdzania lokalami i budynkami, gospodarki wodno-
Sciekowej oraz geologii nalezg w szezegdlnosei:

a) programowanie budowy i rozbudowy sieci wodociagowej na terenie Gminy,

b) koordynowanie wykonawstwa inwestycji z zakresu zaopatrzenia wsi w wode i odprowadzania
sciekow,

¢) nadzor nad prowadzeniem gospodarki wodno-sciekowej, w tym prowadzenie spraw z zakresu
przydomowych oczyszezalni sciekow,

d) prowadzenie procesu inwestycyjnego w zakresie wodociagdw i kanalizacji sanitarne;,

e) obstuga zadan realizowanych z udziatem $rodkow whasnych mieszkaricéw w zakresie wod-kan,
f) koordynacja dziatan z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekéw,

g) opracowywanie kalkulacji zamierzen i przedsigwzieé inwestycyjnych i remontowych oraz
prowadzenie ich rozliczen 1 branie udziatu w odbiorze wykonywanych prac odnoénie
budownictwa kubaturowego, ktérego wiadcicielem jest Gmina, nie oddanych w zarzad,

h) realizacja zadan w zakresie zaopatrzenia w energi¢ cieplna, elektryczna i gaz odnosnie
budownictwa kubaturowego, ktérego whascicielem jest Gmina,

i) zarzadzanie lokalami w budynku zajmowanym przez Urzad i dzierzawy garazu,

j) koordynacja w zakresie przygotowywania dokumentacji projektowo-budowlanej dla inwestycji
gminnych nie oddanych w zarzad w zakresie budownictwa kubaturowego,

k) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki lokalowe;,

1) wydawanie opinii (uzgodnien) w sprawach z zakresu geologii,

1) przygotowywanie opinii w sprawie wydania koncesji na poszukiwanie i wydobywanie kopalin,
m) przyjmowanie zgloszen prac geologicznych,

n} podejmowanie dzialan w zakresie nadzoru i kontroli nad wykonywaniem prac geologicznych,
0) nadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosciom.

Przy znakowaniu spraw ujetych w pkt 6 uzywa si¢ symbolu IG.B.”

§ 2. Z tresciq niniejszego Zarzadzenia nalezy zapozna¢ pracownikéw Urzgdu Gminy.
§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01 styeznia 2013 roku.




