Zarzadzenie Nr 191/16
Woéjta Gminy Suwalki
z dnia 15 grudnia 2016 roku

w sprawie zmiany procedur dotyczacych scentralizowanych zasad rozliczen podatku

VAT w Gminie Suwatki i jej jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. | FPS 4/15) zarzadza sie,

Co nastepuje:

§ 1. W Zarzgdzeniu nr 146/16 Wojta Gminy Suwatki z dnia 15 czerwca 2016 roku -
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Suwaltki i jej
jednostkach budzetowych z dnia 15 czerwca 2016 roku wprowadza sie nastepujgcg zmiane:
1. § 4 otrzymuje brzmienie:

.3 4.W zakresiezastosowania wgminnych jednostkach budzetowych wspétczynnika
i prewspotczynnika stosuje sie ponizej wymienione uregulowania:

1.Do dnia 20 stycznia kazdego roku kierownik/dyrektor gminnej jednostki budzetowej
przekazuje gminie procentowe wyliczenie wspotczynnika struktury sprzedazy, stanowigcego
roczny udziat czynnosci opodatkowanych w ogdlinej sprzedazy podlegajgcej opodatkowaniu,
czyli w sumie sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania - zgodnie z art. 90 ust.
3 Ustawy o VAT.

2. Wprowadza sie do stosowania prewspotczynnik, zezwalajgcy na odliczenie podatku
naliczonego przy nabyciu towarow i ustug dotyczacych dziatalnosci gospodarczej
opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez gminng jednostke budzetowg
dziatalnosci mieszane;.

3. Prewspoétczynnik ustala sie procentowo jako roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej
w rocznym obrocie z dziatalnosci gospodarczej powiekszonym o otrzymane przychody
z innej dziatalnosci, w tym wartosci dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym
charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez gminng jednostke
budzetowa dziatalnosci innej niz gospodarcza

4.Dopuszcza sie zgodnie z art. 86 ust. 2h Ustawy o Vat stosowanie wyliczen
prewspotczynnika indywidualnego, ktéry w sposob bardziej reprezentatywny bedzie

odzwierciedlat specyfike wykonywanej przez gminng jednostke budzetowg dziatalnosci.



5. W przypadku, gdy gminna jednostka budzetowa oblicza kwote podatku naliczonego
w oparciu o indywidualny prewspoétczynnik, zobowigzana jest przekaza¢ Gminie sposob
wyliczenia prewspoétczynnika najpozniej do dnia 20 stycznia kazdego roku.”

2. § 5 otrzymuje brzmienie:

.8 5. W zakresie prowadzenia rejestrow czastkowych i deklaracji czgstkowych VAT-7
stosuje sig, oprécz wymienionych w § 2 i § 3, ponizej wymienione uregulowania:

1. Rejestr czgstkowy sprzedazy i rejestr czgstkowy zakupdw sporzgdza sie za okresy
miesieczne, w przypadku braku sprzedazy lub zakupéw nalezy sporzgdzi¢ rejestry
czgstkowe zerowe.

2. W rejestrach czgstkowych VAT w poszczegdlnych miesigcach ujmuje sie w sposob
chronologiczny, wedtug kolejnej numeracji wystawione/otrzymane w danym miesigcu
dokumenty sprzedazy i zakupdéw, z uwzglednieniem prawidtowego okreslenia momentu
powstania obowigzku podatkowego.

3. Dane wynikajgce z rejestrow czgstkowych sprzedazy i rejestrow czgstkowych zakupow
gminna jednostka budzetowa wykazuje w deklaracji czgstkowej VAT-7. Kwoty ujmowane
w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach (bez zaokraglania).

4. W przypadku, gdy w danym miesigcu gminna jednostka budzetowa nie przeprowadzita
zadnej transakcji zakupu lub sprzedazy, ktéra podlega rejestrowi VAT, nalezy sporzadzi¢
zerowg deklaracje czgstkowa VAT-7 za dany miesigc.

5. Podmiotem, do ktérego adresowana jest deklaracja czgstkowa VAT-7 jest Gmina. Dane
identyfikacyjne podatnika to dane gminnej jednostki budzetowej sporzgdzajacej deklaracje
czgstkowa.

6. Rejestry czastkowe VAT i deklaracje czgstkowe VAT-7 sporzgdzone przez gminne
jednostki budzetowe za poszczegdlne miesigce, po podpisaniu przez dyrektora/kierownika
i gtdwnego ksiegowego gminnej jednostki budzetowej nalezy przesta¢ do Gminy w terminie
do 12 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktory rejestry czgstkowe VAT
i deklaracje czastkowe VAT-7 zostaly sporzadzone. Jezeli 12 dzien miesigca przypada
w dzien wolny od pracy, to rejestry czgstkowe VAT i deklaracje czastkowe VAT-7 nalezy
przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

7. Przekazanie rejestrow czgstkowych VAT i deklaracji czgstkowych VAT-7 do Gminy
nastepuje poprzez przestanie wersji edytowalnych tych dokumentéw pocztg elektroniczng
na podany adres oraz scanu podpisanych rejestrow czgstkowych i scanu podpisanegj
deklaracji czgstkowej VAT-7.

8. W przypadku, gdy po przestaniu rejestrow czgstkowych VAT i deklaracji czgstkowych VAT
zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonych rejestrach czastkowych VAT lub
zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujgca koniecznoscia dokonania korekty deklaracji

czgstkowej VAT-7 za dany miesigc, nalezy:



a) niezwtocznie zgtosi¢ te okolicznos¢ do Gminy wraz z wyjasnieniem popetnionego btedu;

b) sporzgdzi¢ niezbedne korekty rejestrow czgstkowych VAT i deklaracji czgstkowych VAT-7

oraz

c) przestac korekty rejestréow czgstkowych VAT i deklaracji czgstkowych VAT-7 do Gminy.

W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci co do przestanego rejestru czgstkowego

VAT lub deklaracji czastkowej VAT-7 dyrektor/kierownik zobowigzany jest do niezwlocznego

oraz wyczerpujgcego udzielenia odpowiedzi, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni od daty

otrzymania zapytania.

9. Gminne jednostki budzetowe wptacajg obliczong kwote podatku VAT (zgodnie

z deklaracjg czastkowg VAT-7), ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez gminng

jednostke budzetowg za dany miesigc do 12- tego dnia nastepnego miesigca, za miesigc

grudzien do dnia 31 grudnia na rachunek bankowy Gminy. Jesli dni okreslone wyzej

przypadajg w dzien wolny od pracy, to nalezy przekaza¢ obliczong kwote podatku VAT

w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien.

10. W przypadku, gdy z deklaracji czgstkowej VAT-7 lub korekty deklaracji czgstkowej VAT-7

wynikaé¢ bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany gminnej jednostce

budzetowej na wskazany przez nig rachunek z Gminy, po otrzymaniu tych srodkéw z Urzedu

Skarbowego nie pdzniej niz po uptywie 4 dni.

3. § 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gmine podatku VAT z Urzedem Skarbowym

zobowigzuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek do podjecia nastepujgcych dziatan:

1) wyznaczenie osOb odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od towardow

i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do Referatu Finansowego Urzedu Gminy

Suwatki do dnia 10 stycznia kazdego roku;

2) dokonanie stosowanych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce,

w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT.

4. § 7 otrzymuje brzmienie:

.87. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu

prowadzonych dla celéw prawidtowego sporzadzania czgstkowych deklaracji VAT-7

dostarczonych przez jednostki oraz Urzagd Gminy Suwalki, nastepowaé bedzie w zbiorczym

rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie Finansowym przez pracownika zajmujgcego sie

rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy.”

§ 2. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy Suwaiki.

§ 3.Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien

zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.



§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 1 stycznia
2017 roku.

Wojt
/-
Tadeusz Chotko



