ZARZADZENIE NR 20/19
WOJTA GMINY SUWALKI

z dnia 28 stycznia 2019 roku

w sprawie wykonywania zadan obronnych i obrony cywilnej w 2019 roku

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2018r. poz. 1459 ze zm.)
oraz w zwiazku z § 2 zarzadzenia nr 182/2018 Wojewody Podlaskiego z
dnial5 grudnia 2018 roku w sprawie wykonania zadan obronnych i obrony cywilnej
w 2019 roku, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1 Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Suwalki
w 2019r. stanowigce zatgcznik Nr. 1 do zarzadzenia.
2. Ustala si¢ wytyczne do dziatalnosci w zakresie obrony cywilnej w Gminie Suwatki
w 2019r. stanowigce zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Wojta Gminy Suwalki do realizacji zadan

okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzor nad realizacja zadan obronnych i1 obrony cywilnej powierza si¢ Zastgpcy Wojta
Gminy Suwafki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr 20/19
Woéjta Gminy Suwatki

z dnia 28 stycznia 2019 roku

Wytyczne

w sprawie wykonywania zadan obronnych w Gminie Suwalki w 2019 roku

I. Zasadniczym celem dzialania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w Gminie Suwalki w 2019 roku bedzie doskonalenie organizacji i funkcjonowania
systemu Kierowania obronng gminy.

II. Ustala sie¢ szczegolowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania
w 2019 r., zmierzajace do osiggniecia celéw wskazanych w § 1:

1) dokonanie analizy wybranych z wypisu ,,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa
podlaskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1w
czasie wojny” zadan operacyjnych, planowanych do wykonania w Gminie Suwatki w
stanach gotowos$ci obronnej panstwa;
2) doskonalenie dziatan w zakresie przygotowania urzedu do dziatania w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz przystosowania
1 przemieszczenia urzedu na stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy
w przypadku wystgpienia szczegdlnych zagrozen, w tym znajomos$¢ przez osoby funkcyjne
zadan ujetych w instrukcji organizacji pracy na gtownym stanowisku kierowania w swojej
siedzibie 1 zapasowym miejscu prascy poprzez zapewnienie regularnosci oraz zwigkszenia
skuteczno$ci szkolenia obronnego;
3) dokonanie przegladu 1 aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz jego uzgodnienie
z Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Suwalkach i Komendantem Miejskim Policji
w Suwalkach;
4) prowadzenie przez wojta postgpowan administracyjnych w sprawie wydania decyzji
administracyjnych w sprawie §wiadczen na rzecz obrony, zgodnie ze ztozonymi wnioskami;
5) posiadanie aktualnych 1 przystosowanych do warunkéw funkcjonowania urzedu
dokumentow wspomagajacych kierowanie:
a) dokumentacji okreslajacej sposob rozwinigcia, funkcjonowania oraz przemieszczenia
glownego stanowiska kierowania, organizowanego w stalej siedzibie urz¢du oraz
W zapasowym miejscu pracy;
b) dokumentacji statego dyzuru z zadaniem dostosowania jej do realnych uwarunkowan
organizacyjnych w Urzedzie Gminy Suwalki;
6) kontynuowanie dziatah w zakresie modernizacji 1 utrzymania gléwnego stanowiska
kierowania w statej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy;



7) dokonanie identyfikacji zadan obronnych wynikajacych z obowigzujacych aktow prawnych
oraz ujecie ich tresci w ,,Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.....”oraz w obowigzkach
pracownikow realizujacych zadania obronne;
8) szczegoOlowe kierunki dziatan w zakresie szkolenia obronnego:
a) opracowanie planu szkolenia obronnego na rok 2019,
b) uzgodnienie planu szkolenia obronnego na rok 2019 z Dyrektorem Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego,
¢) utrzymanie wymaganego poziomu gotowosci statego dyzuru Woéjta w zakresie realizacji
zadan na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa;
d) doskonalenie zasad uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Wojta podczas
organizowanych szkolen i ¢wiczen obronnych zapewniajacych ciagglos¢ przekazywania
informacji i decyzji;
III. Szczegolowe zadania obronne zostang okreslone w planie dzialanie w zakresie spraw
obronnych Gminy Suwalki na rok 2019, ktory zostanie sporzadzony do 31 stycznia 2019r.
i bedzie stanowil oddzielny dokument.



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 20/19
Wojta Gminy Suwatki

z dnia 28 stycznia 2019 roku

Wytyczne
do dzialalnosci w dziedzinie zadan obrony cywilnej w Gminie Suwalki w 2019 roku

I .Zasadniczym celem realizacji zadan obrony cywilnej w 2019r, bedzie:

1) praktyczna realizacja zadan zawartych w planach obrony cywilnej w ramach ¢wiczenia
wojewoOdzkiego obrony cywilnej pt.: ,,Podlaskie - 19”:

2) ustalenie nowych zatozen planowania i organizowania ewakuacji ludnosci III stopnia;

3) kontynuowanie modernizacji systemu taczno$ci kierowania oraz systemu ostrzegania,
alarmowania i jego rozbudowy;

I1. Realizacja zadan obrony cywilnej w roku 2019 skoncentrowana zostanie na:

1. W zakresie planowania:

1) wydaniu i wdrozeniu wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa do organizacji
I planowania ewakuacji Il stopnia:

2) wlaczeniu jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej oraz innych spotecznych organizacji
w tym ratowniczych do realizacji zadan obrony cywilnej oraz struktury organizacyjne formacji
obrony cywilnej:

3) dokonaniu podsumowania realizacji zadan obrony cywilnej wynikajacych z planow
dziatania za 2018 rok, wnioski uwzgledni¢ przy planowaniu zadan na rok 2019;

4) zaktualizowaniu plandéw: obrony cywilnej, ochrony zabytkow na wypadek konfliktu
zbrojnego i sytuacji kryzysowych (aktualizacje w porozumieniu z Wojewddzkim
Konserwatorem Zabytkow) oraz planow dziatania farmacji;

5) uzgodnienie ze Starostg Suwalskim jako szefem obrony cywilnej powiatu gminnego planu
dziatania obrony cywilnej na rok 2019;

6) sporzadzenie i przekazanie do powiatu oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej w
gminie za 2018 rok zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Wojewodztwa —Wojewody
Podlaskiego

2. W zakresie wykrywania zagrozen, ostrzegania i alarmowania:

1) doskonaleniu procedur informowania, wymiany informacji oraz ostrzegania [
alarmowania o zagrozeniach;

2) kontynuowaniu upowszechnienia obowigzujacych sygnatow alarmowych 1
komunikatéw ostrzegawczych ustalonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z
dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemu wykrywania skazen i powiadamiania oraz
wlasciwos$ci organéw w tych sprawach (Dz.U. z 2013 r. poz 96);

3) utrzymaniu w sprawnosci technicznej radiotelefonéw pracujacych w sieci tacznosci
kierowania Wojewody Podlaskiego oraz sprzgtu 1 urzadzen tgcznosci systemu ostrzegania



1 alarmowania o zagrozeniach, poprzez prowadzenie codziennych sprawdzianow i sktadanie
meldunkoéw o sytuacji w tym zakresie do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Suwalkach;

4) utrzymanie witaczonych radiotelefonow w godzinach pracy urzedu i sktadanie meldunkow
droga radiowa ( w godz. 9.00-10.00)

5) uczestniczeniu gminy w kwartalnych treningach systemu wczesnego ostrzegania (SWO);

6) zapewnieniu udziatu w formacji obrony cywilnej wykrywania i alarmowania w
kwartalnych treningach systemu wykrywania i alarmowania prowadzonych w
120109r.;

7) zapewnieniu udzialu w comiesigcznych treningach z zakresu ostrzegania
i alarmowania ludnos$ci o zagrozeniach uderzeniami z powietrza;

3. W zakresie szkolen i ¢wiczen oraz popularyzacji obrony cywilnej:

1) kontynuowaniu realizacji przedsigwzig¢ szkoleniowych ukierunkowanych na udziat
w ¢wiczeniu wojewddzkim OC po.: ,,PODLASIE — 19”. Tematem ¢wiczenia bedzie realizacja
zadan obrony cywilnej w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa. W celu
wlasciwego przygotowania do uczestnictwa w ¢wiczeniu nalezy:

a) przeszkoli¢ kadrg kierowniczg urzedu;

b) zorganizowac ¢wiczenia epizodyczne dla formacji OC biorgcych udziat w ¢wiczeniu.

2) dazenia do zwigkszenia §wiadomos$ci spotecznej w zakresie zadan OC w czasie pokoju
i wojny poprzez realizacje szkolen z zakresu powszechnej samoobrony w tym
z wykorzystaniem $rodkéw masowego przekazu, stron internetowych, ulotek, publikacji,
samoksztatcenia itp.;

3) podczas organizacji przedsiewzie¢ szkoleniowych kierowac si¢ wytycznymi Szefa Obrony
Cywilnej Kraju z dnia 23 listopada 2012 r. w sprawie organizowania ¢wiczen obrony cywilnej
(poradnikiem metodycznym przygotowania i prowadzenia ¢wiczen obrony cywilnej) oraz
wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia

11 stycznia 2016 r. w sprawie zasad organizacji i sposobu przeprowadzania szkolen

z zakresu obrony cywilnej.

4. W zakresie zabezpieczenia logistycznego i infrastruktury technicznej:

1) wdrozeniu wytycznych Szefa Obrony cywilnej Kraju z dn. 3 marca 2014r. w sprawie
normatywow ;

2) dokonania okresowych konserwacji sprzetu OC;

3) dokonywaniu oceny stanu technicznego i1 sprzgtu obrony cywilnej, ktéry utracit walory
uzytkowe 1 zgloszenie go do likwidacji;

4) sporzadzeniu wykazow stanu sprzetu obrony cywilnej uzyczonego przez Wojewode
Podlaskiego na dzien 31 grudnia kazdego roku;

5) pozyskiwaniu w miar¢ posiadanych srodkow finansowych, sprzetu i srodkéw technicznych
1 umundurowania niezb¢dnych do realizacji zadan OC, uwzgledniajac analiz¢ zagrozen
na danym terenie oraz wytyczne Szefa OC Kraju z dnia 3.03.2014r. w sprawie normatywow
()

6) prowadzeniu biezacych napraw i konserwacji sprzg¢tu obrony cywilnej w tym w
szczegblnosci sprzetu tacznoscei kierowania 1 alarmowania oraz wykrywania zagrozen;



7) zapewnieniu gotowosci posiadanych zasobéw materialnych i sprzetowych obrony cywilnej
do wykorzystania w sytuacji zagrozenia:

8) uzgodnieniu potrzeb i wymogow obrony cywilnej w planach i studiach zagospodarowania
przestrzennego gmin, a w szczegdlnosci w zakresie ostrzegania i alarmowania, budownictwa
ochronnego;

5. W zakresie spraw organizacyjnych:

1) uzgodnieniu ze Starosta Suwalskim zarzadzen organow obrony cywilnej w sprawie
tworzenia formacji obrony cywilnej;

2) ustaleniu szczegdélowych zadan w zakresie obrony cywilnej do realizacji w 2019 roku
dla podlegltych organéw i jednostek organizacyjnych obrony cywilne;j;

3) nadzorowaniu realizacji zadan obrony cywilnej oraz prowadzeniu kontroli ich realizacji
w podlegtych ogniwach obrony cywilnej ze szczegbélnym uwzglednieniem biezacych zadan
ustalonych w planach dziatania



