Zarzadzenie nr 35/19
Woéjta Gminy Suwatki
z dnia 15 marca 2019 roku

w sprawie wytycznych do sporzadzania Informacji dodatkowej stanowiacej integralng

czgs¢ sprawozdania finansowego oraz materiatéw do sprawozdania finansowego

Na podstawie:

- art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
994 ze zm.),

- art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz.
2077),

- § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia z 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzgdowych  zakfadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 191 1), zarzgdzam

co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sie wytyczne w celu ujednolicenia sposobu wykazywania danych w Informagiji
dodatkowej do sprawozdania finansowego, stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Jednostki budzetowe bedace jednostkami organizacyjnymi Gminy Suwatki, zwane dalej
jednostkami, sporzadzajgc informacje dodatkowg o ktérej] mowa w § 23 ust. 1 pkt 4
Rozporzgdzenia w oparciu o zatgcznik nr 12 do Rozporzadzenia, zwany dalej Informacjg,
stosujgc nastepujace zasady:

1. W czesai |. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego:

1) dane w pkt 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 prezentuja jednostki wymienione w tabeli nr 14 stanowigce;
zatgcznik nr 15 do niniejszego zarzgdzenia oraz zgodnie z danymi wykazanymi w posiadanym
z GUS zaswiadczeniu o nadaniu numeru identyfikacji REGON,

2) dane w pkt 4 wskazuje sie wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone
Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tj. Dz. U. z 2018 roku poz. 935 ze
zm.), zwanej dalej Ustawg oraz Rozporzadzeniem, w szczegolnosci:

a) Wycene srodkéw trwatych stanowigcych wiasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymanych na podstawie decyzji,

b) Zasady stosowania odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem przyjetych stawek,

c) Zasady umorzenia jednorazowego poprzez spisanie w koszty,
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d) Zasady obejmowania ewidencja ilosciowo-warto$ciowg wraz ze wskazaniem kwot objetych

ewidencja,

e) Zasady wyceny materiatow.

2. W czesci ll. Dodatkowe informacije i objaénienia:

1) dane w pkt 1.1, prezentujg zgodnie z tabelg nr 1 stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia,
2) dane w pkt 1.1, prezentujg zgodnie z tabelg nr 2 stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia,

3) dane w pkt 1.1, prezentujg zgodnie z tabelg nr 3 stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia,

4) dane w pkt 1[1 prezentujg zgodnie z tabelg nr 4 stanowigcej zatacznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia,

5) dane w pkt 1.5, prezentujg zgodnie z tabelg nr 5 stanowigcej zatgcznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia,

6) dane w pkt 1.7, prezentujg zgodnie z tabelg nr 6 stanowigcej zatgcznik nr 7 do ninigjszego
zarzadzenia,

7) dane w pkt 1.9, prezentujg zgodnie z tabelg nr 7 stanowigcej zatgcznik nr 8 do niniejszego
zarzgdzenia,

8) dane w pkt 1.12, prezentujg zgodnie z tabelg nr 8 stanowigcej zatgcznik nr 9 do niniejszego
zarzadzenia,

9) dane w pkt 1.13, prezentujg zgodnie z tabelg nr 9 stanowigcej zatgcznik nr 10 do niniejszego
zarzgdzenia,

10) dane w pkt 1.14, prezentujg zgodnie z tabelg nr 10 stanowigcej zatgcznik nr 11 do
niniejszego zarzadzenia,

11) dane w pkt 1.15, prezentujg zgodnie z tabelg nr 11 stanowigcej zatacznik nr 12 do
niniejszego zarzadzenia,

12) dane w pkt 2.2, prezentujg zgodnie z tabelg nr 12 stanowigcej zatgcznik nr 13 do
niniejszego zarzgdzenia,

3. Dane w pozycjach niewymienionych w § 2 ust. 2 pkt 1-12 winny zostac opisane, a jezeli nie
dotyczg Jednostki nalezy wpisaé ,hie dotyczy”.

§ 3. Jednostki dotgczajg takze wykaz wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Suwatki, zgodnie z tabelg nr 13 stanowigcg zatgcznik nr 14 do
zarzgdzenia.

§ 4. Wytyczne zapisane w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie do sprawozdania
finansowego poczawszy od sprawozdania sporzgdzonego na dzieri 31 grudnia 2018 roku.
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§ 5. Uchyla sig¢ Zarzadzenie nr 261/17 Wajta Gminy Suwatki z dnia 4 wrzesnia 2017 roku
w sprawie dokumentacji sporzgdzonej przez jednostki organizacyjne Gminy Suwatki
w zakresie wzajemnych wytaczen i zobowigzan, przychodéw i kosztéw funduszu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom Jednostek organizacyjnych Gminy

Suwatki.
§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.

Woj

Zbigniew Mackiewicz
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2atgcznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 35/19 Wéjta Gminy
Suwaftki z dnia 15 marca 2019 roku

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w
szczegolnosci:

1.

1] nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajgce
samodzielne sprawozdania finansowe

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)

5. inne informacje

] Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegéInosci:

1

1.1 szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzaciji lub umorzenia

1.2. | aktualng wartos¢ rynkowa Srodkéw trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych

1.4. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5. | warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych

na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu uméw leasingu




1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw craz dtuznych
papierow wartosciowych

1.7. | Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych JST (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym

1.9. podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
spiaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

1.11. |1gczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen

1.12. |igczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwaranciji
i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern migdzyokresowych w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych rdznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych skfadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. |iaczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze

1.16. |inne informacje

2.

2.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapasow

22 koszt wytworzenia $rodkdw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roéznice kursowe, ktdre
powiekszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztdw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapily incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe

podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdanku z wykonania planu dochoddw budzetowych




2.5.

inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposab wplynaé na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

0 grunty

Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia nr 35/19
Widjta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2019 roku

1 budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo do lokalu
uzytkowego i spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego

2 obiekty inzynierii ladowe] i wodnej

3 kotty i maszyny energetyczne

4 maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

5 maszyny, urzgdzenia i aparaty specjalistyczne

6 urzadzenia techniczne

7 srodki transportu

8 narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane

[ Wartosé netto érodiow trwatych — ogétem

g (B el o A g ey B
Licencje i prawa autorskie dotyczace oprogramowania
komputerowego

Pozostate wartosci niematerialne i prawne
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Zatacznik Nr 9
do Zarzadzenia nr 35/19
Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczagtka) Wojta Gminy Suwatki
z dnia 15 marca 2019 roku
Tabela 8. Kwota zobowigzarh warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
(cz. Il pkt 1. ppkt 1.12)
Wartosc zobowiazar warunkowych wedtug
0 Wyszczegélnienie wedtug rodzaju zobowiazan stanu na:
Z warunkowych* poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego
1 2 3 4
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12 | Ogétem

*Zgodnie z art.3 ust.1 pkt28 rachunkowosci przez zobowigzanie warunkowe rozumie sie obowigzek wykonania Swiadczen,
ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen np.: weksel wraz z deklaracjg wekslowa sktadany
przez gming jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zobowigzan okreslonych w umowie na dofinansowanie

projektu $rodkami z UE.
Zobowigzania warunkowe powinny byc ujgte na ewidencji pozabilansowej, w ktdrej nalezy zaprezentowaé poszczegéine

rodzaje zobowigzan warunkowych.



Zatgcznik Nr 10

do Zarzadzenia nr 35/19

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka) Wdjta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2019 roku
Tabela 9. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych

(cz. Il pkt 1. ppkt 1.13)

Wyszczegéinienie rodzaju rozliczen Wartosé rozliczeri miedzyokresowych wedtug stanu na:

Lp. -
migdzyokresowych poczatek roku obrotowego | koniec roku cbrotowego
1 Rozliczenia miedzyokresowe czynne koszéw
2
3
I Rozliczenia miedzyokresowe czynne
kosztéw —razem
1 Rozliczenia miedzyokresowe czynne
przychodoéw
2
3

1l Rozliczenia miedzyokresowe czynne
przychodéw - razem

1 Rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztdw

2

3

1 Rozliczenia miedzyokresowe bierne
kosztow —razem

1 Rozliczenia miedzyokresowe bierne
przychoddéw

2

3

IV | Rozliczenia miedzyokresowe bierne
przychodéw - razem

*Rozliczen migdzyokresowych kosztéw nie ewidencjonuje sie w przypadku kosztéw nieistotnych co do wielkosci wptywu na wynik
finansowy lub kosztéw wystepujacych z tego samego tytulu i przechodzgcych z roku na rok w zblizonej wielkosci (np.: prenumeraty,
ubezpieczenie majgtkowe, itp.).

Zgodnie z art. 39 ustawy o rachunkowosci:

*Jezeli zgodnie z umowg wartosé otrzymanych finansowych skfadnikéw aktywow jest nizsza od zobowigzania zaptaty za nie, w tym
rowniez z tytutu emitowanych przez jednostke papieréw wartosciowych, to réznica stanowi czynne roziiczenie migdzyokresowe kosztow,
ktére odpisuje sie w koszty finansowe w réwnych ratach, w ciagu okresu, na jaki zaciggnigto zobowigzanie.

*Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe zmniejszajg koszty okresu sprawozdawczege, w ktérym stwierdzono, ze

zobowigzania te nie powstaty.



Zatacznik Nr 11
do Zarzadzenia nr 35/19
Nazwa i adres jednostki budzetowe] (pieczatka) Wdijta Gminy Suwatki
z dnia 15 marca 2019 roku
Tabela 10. Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie (cz. Il pkt 1. ppkt 1.14)
Wartosc otrzymanych przez jednostke gwarangji i
! Wyszczegélinienie wedlug rodzaju otrzymanych poreczen niewykazanych w bilansie wedtug stanu na:
P gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
oczatek
IR koniec roku obrotowego
obrotowego
1
2
3
4
5
6
7
8
S
10
11
12
13 Ogétem

*Otrzymane przez jednostke gwarancje i poreczenia powinny by¢ ujete na ewidencji pozabilansowej jednostki, w ktérej
nalezy zaprezentowac poszczegdlne ich rodzaje.



Zatacznik Nr 12
do Zarzadzenia nr 35/19
Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka) Wodjta Gminy Suwatki
z dnia 15 marca 2019 roku
Tabela 11. Kwota wyptaconych $rodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze
(cz. Il pkt 1. ppkt 1.15)
Lp. | Wartos¢ Swiadczen pracowniczych wyptaconych w trakcie roku Kwota
obrotowego z podziatem na:
1 Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze sktadkami
2 Nagrody jubileuszowe
3 Odprawy emerytalne i rentowe
4 Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Pracowniczych
5 Inne $wiadczenia pracownicze*
Ogodtem

*wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczeristwa i higieny pracy tj.
zapewnienie odziezy i obuwia roboczego (wzglednie wyptacenie ekwiwalentu pienieznego za nie); fakultatywnego
wykupienia pracowniczych pakietdw medycznych, sfinansowania obowigzkowych badan profilaktycznych i okularéw
korekcyjnych; zapewnienie napojéw i positkéw regeneracyjnych; szkolenia pracownikow
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Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)

Zatgcznik Nr 14

do Zarzadzenia nr 35/19
Wdjta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2019 roku

Tabela 13. Dokumentacja do sporzadzenia przez jednostki budzetowe wystepujacych
wzajemnych wytaczen i zobowigzan, przychodow i kosztéw funduszu

I Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — nalezno$¢

gospodarcze

Lp.|Nazwa i adres kontrahenta Rodzaj Kwota Nazwa rozrachunkéw W ewidencji
i numer bilansowej

dokumentu ujeto na koncie

1

2

Konto 976 »Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” - zobowigzania '

Lp.|Nazwa i adres kontrahenta Rodzaj Kwota Nazwa rozrachunkéw |Nazwa

i numer rozrachunkow

dokumentu

1

2

Il. Arkusz wzajemnych rozliczeni do rachunku zysku i strat
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — koszty
Lp.|Nazwa i adres kontrahenta Nazwa kosztu Kwota Konto ksiegowe, na Uwagi
ktérym ujeto koszt

1

2

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami”-przychody

Lp.|Nazwa i adres kontrahenta Nazwa Kwaota Konto ksiggowe, na Uwagi
przychodu ktérym ujeto przychéd

1

2

Ill. Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — fundusz jednostki

Lp.|Nazwa i adres kontrahenta Nri nazwa Kwota Konto ksiggowe, na Uwagi
dokumentu ktorym ujeto operacje




Zatgceznik nr 15

do Zarzgdzenia nr 35/19
Woijta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2019 roku

Tabela.14. Wykaz jednostek budzetowych, ktére zobligowane sa do sporzadzenia informacji

dodatkowej do sprawozdania finansowego

Lp. Nazwa jednostki, adres

Rodzaj jednostki

1 Urzad Gminy Suwatki
ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki

jednostka budzetowa

2 Gminny O$rodek Pomocy Spoteczne;
w Suwatkach
ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwalki

jednostka budzetowa

3 Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwalki

jednostka budzetowa

4 Szkota Podstawowa im. Lotnikéw Polskich
w Plocicznie-Tartak,
Ptociczno-Tartak 16, 16-402 Suwalki

jednostka budzetowa

5 Szkota Podstawowa im. 2 Putku Ulanow
Grochowskich w Przebrodzie,
Przebréd 15, 16-402 Suwatki

jednostka budzetowa

6 Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej
w Starym Folwarku
Stary Folwark 49, 16-402 Suwatki

jednostka budzetowa

7 Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawia Il

w Nowej Wi
Nowa Wies$ 40a, 16-402 Suwatki

jednostka budzetowa

Wit

Zbigniew Mackiewicz
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Zatgeznik nr 15

do Zarzadzenia nr 35/19
Wojta Gminy Suwatki

z dnia 15 marca 2019 roku

Tabela.14. Wykaz jednostek budzetowych, ktore zobligowane s do sporzadzenia informacji

dodatkowej do sprawozdania finansowego

Lp. Nazwa jednostki, adres

Rodzaj jednostki

1 Urzad Gminy Suwatki
ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki

jednostka budzetowa

2 Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
w Suwatkach
ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki

jednostka budzetowa

3 Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwatki

jednostka budzetowa

4 Szkota Podstawowa im. Lotnikéw Polskich
w Plocicznie-Tartak,
Ptociczno-Tartak 16, 16-402 Suwatki

jednostka budzetowa

5 Szkota Podstawowa im. 2 Putku Utanow
Grochowskich w Przebrodzie,
Przebréd 15, 16-402 Suwatki

jednostka budzetowa

6 Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej
w Starym Folwarku
Stary Folwark 49, 16-402 Suwatki

jednostka budzetowa

7 Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawia |
w Nowej Wsi
Nowa Wie$ 40a, 16-402 Suwalki

jednostka budzetowa

Zbigniew Mackiewicz






